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NemTid

Produktbeskrivelse

Overordnet:

NemTid er et verktgj til styring af tid og tidsforbrug.
Udover registrering af komme/ga tider kan NemTid holde styr pa fglgende:

Arbejdstider, herunder ugeprofiler.

Flextid

Tidsforbrug pa og uden for arbejdspladsen.

Time dokumentation, herunder bl.a. specifikation til fakturering.
Integration med Adgangskontrol.

Time/sags styring og projektstyring.

e Ferie, fridage, sygdom og anden fraver.

Med en NemTid serverlicens medfglger 1 stk. klientlicens samt ret til at anvende NemTid til
administration af tid for et ubegraenset antal medarbejdere.
Udover serverlicensen betales en klientlicens pr. PC hvor klientproduktet installeres.

NemTid er i gvrigt et seerdeles konkurrencedygtigt produkt og vi anbefaler Dem at se n@rmere pa vore
priser pa: www.cometcomputer.dk

Flextid og komme/ga tider:

I NemTid registreres den manedlige arbejdstid for alle medarbejdere.

Endvidere kan NemTid registrere alle komme/ga tider via integration med Adgangskontrolsystem.
Derved er NemTid i stand til dagligt at beregne den geldende flexsaldo for hver medarbejder.
NemTid kan ogsa arbejde uden opkobling mod adgangskontrolsystem, men da kraeves det at
arbejdstiden for hver bruger indtastes manuelt.

Fglgende kan for hver enkelt medarbejder rapporteres fra NemTid:

Daglige komme/ga tider.

Aktuel flexsaldo.

Flex minimum og maksimum, samt eventuelle afvigelser herfra.
Udskrive manedsrapporter over flex og flexsaldo.



Arbejdstider og ugeprofiler:

NemTid holder styr pd medarbejdernes arbejdstider. Dette sker ved oprettelse af ugeprofiler hvor der
for hver enkelt medarbejder specificeres daglige arbejdstider for alle ugens dage.

NemTid kan styre og rapportere fglgende:

Ugeprofiler — d.v.s. daglig arbejdstid ( forventet mgdetid og fyraftenstid ).
Styring af skiftene arbejdstider.

Handtering af skiftene ugeprofiler.

Savel den aktuelle som tidligere ugeprofiler kan rapporteres.

Beregning af ugentlig og manedlig arbejdstid ud fra ugeprofilen.

Historik over hver enkelt medarbejders manedige arbejdstid.

Tidsforbrug pa og uden for arbejdspladsen:

I NemTid kan der holdes der styr pa tidsforbruget savel pa arbejdspladsen som uden for.

NemTid registrerer via integrationen med adgangskontrollen den tid der er anvendt pa arbejdspladsen
og arbejde uden for arbejdspladsen, f.eks. eksterne mgder, kan ligeledes registreres.

Registrering og aflesning af tidsforbrug sker i NemTids hovedskarmbillede (vist nedenfor):

NemTid version 2.2 Build: 1.87 B ] 4|

Swstem  Rapporter  @verste  Wederste

Méned: |December »| & |2003 | Bruger [System Wisesnu | System [ADMINISTRATOR) |
Akhiviteter pa arbejdspladsen: 1 2 3 4 5 5 7 a | 10 1 | alt:
Uspecificerat arbejdstid * ﬂ
AdmKontor | Administration - Kontor 5,00 5,00
Admled Adminiztration - Ledelze 2,00 2,00
Admtdade Adrinistration - Mader 0,00
Admrg Administration - Organization o,00
AdmTIf Administration - Telefon o,00
K.antine Administration - Kantine J o,00
Aflaesning fra adgangzkontrol: | | | | | | | | | |
Redigering af adgangzkontral reqistreinger: 2,00

Godkendt fraveer:

L1
|Jzpecificeret arbejdstid
Administration - Moder 4,00
Adminiztration - Telefon
IT Adminiztration - 1T
K anting Addministratinn - K antine
lat 0,00 4,00 0,00 0,00 5,00 0,00 0,00 2,00 0,00 0,00 0,00

Synkronizer med adgangzskontrol Se komme og g3 idspunkter Udskriv manedsrappart M anuel M anedzafzlutning | Info | Exit |




NemTid kan styre og rapportere fglgende:

Registrering af tidsforbrug (angivet 1 timer) med indtil 2 decimalers ngjagtighed.

Kontrollere at den angivne arbejdstid stemmer overens med det registrerede pa adgangskontrollen.
Danne manedsrapporter over hver medarbejders tidsforbrug savel pa arbejdspladsen som uden for.
Danne rapporter over alle medarbejderes tidsforbrug fordelt pa aktiviteter

Tidsforbrug uden for arbejdspladsen kan enten registreres direkte i NemTid eller via
adgangskontrollen.

Time dokumentation, herunder bl.a. specifikation til fakturering.

I NemTid kan alt tidsforbrug dokumenteres i den detaljegrad som man gnsker.

Nar man opretter en aktivitet i NemTid kan administratoren valge om der er krav til at aktiviteten skal
dokumenteres. Valges dette tilsikrer NemTid at alle timer dokumenteres nar de registreres.

NemTid kan tillige styre i hvilken grad timerne skal faktureres. F.eks. kan man nér timerne
dokumenteres vaelge om de skal faktureres normalt eller om de vedrgrer evt. rabataftale eller
serviceaftale. Derudover kan dokumenteres detaljer sésom oplysninger om transporttid, lokation,
rekvisition / rekvirent(er) m.v.

Nedenfor ses et eksempel pa dokumentation af tidsforbrug:

Dul-:umentatiun af tidsforbrug o o] e
Fra dato: |D1-D1 -2005 Medarbejder: I[-"-\"E] j D spaiflatior

Til dater W Aklivitet: |Johr Gebel Jersen 4p5  UG) = iy sttty
Dato | Fra | Til | Timer | Udfgrt af | Transport | Afregning Ekstem beskrivelse
030105 700 1830 1,50 JKL Mej Marrmal Backup, bestilling og ovendgning
040105 1530 1600 050 JKL Mej Marrmal Gennemgang af Astaro
050105 4300 1345 025 JKL Mej Marmal Wedr. Backup - leverandarproblem
o7 0105 11:30 1145 025 UKL Mej Marmal Wedr. Backup - problem med leverandar
0105 1430 1500 050 JKL Mej Marmal Modtagelse og check af nyt backupsystem
120105 A0AE 4030 025 JRL Mej Mormal JGd - problem gammel backup
150105 Az00 1500 200 JKL Mej Maormal Installation af nyt backup hardware, samt ops...
150105 1500 1530 050 JKL Mej Uden bere . Service af senver
170105 000 1015 025 JKL Mej Marrmal Wedr. backupsystem nyt - made ABS
1801056 12:30 4300 050 UKL Mej Mormal Hjzelp til Mikkel - FTP
200105 000 4200 200 JKL M Marmal Opgave vedr. SOL server - og hackup
260105 1515 1545 050 JER Mej Marmal Gennemgang af Backup rutiner
00105 4700 22E0 550 JKL Mej Mormal Shost af server, samt 2 klienter
300105 0 2230 2300 050 JkL Mej Uden bere...  Service af server
a | i
Antal timer totalt: 16.00
Timer uden beregning 1.00

Ordinzere timer bl afreaning 15.00 Udskriv |




Integration med adgangskontrol:
NemTid er lavet til at kunne integreres med forskellige adgangskontrol systemer.

Fglgende kan registreres fra adgangskontrollen (i det omfang adgangskontrolsystemet kan levere disse
informationer):

e Komme/ga tider, hvoraf tidsforbrug pa arbejdspladsen beregnes af systemet.

e Tidsforbrug uden for arbejdspladsen i det omfang dette kan registreres pa adgangskontrollen.

e Tilbage rapportere informationer til adgangskontrollen saledes at f.eks. flexsaldo vil kunne afleses
pa adgangskontrollens panel.

For eksempel er der etableret fuld kompatibilitet med Secon Adgangskontrol der understgtter alle de
ovennavnte faciliteter. Ma man f.eks. forlade arbejdsstedet grundet sygdom kan dette registreres pa
adgangskontrollens panel, hvorefter Secon adgangskontrol og NemTid selv sgrger for at registrere
medarbejderen som sygemeldt, indtil medarbejderen igen er tilbage.

NemTid kan ogsa fungere uden adgangskontrol, men da skal arbejdstiderne indtastes manuelt for hver
medarbejder der administreres af NemTid.

Time/sags styring og projektstyring:

Man kan valge at anvende NemTid pa flere niveauer. Der er mulighed for at registrere normal
arbejdstid uspecificeret og dette kan i sa fald ske automatisk fra adgangskontrolsystemet.
Men der er ligeledes mulighed for at anvende NemTid som time/sags styrings verktgj.

Der kan i NemTid oprettes et ubegraenset antal projekter og aktiviteter hvorunder medarbejderen kan
udspecificere sin arbejdstid. Administration af aktiviteter og projekter sker i nedenstaende
skermbillede som kun brugere med administrator status har adgang til:

Aktivitetsadministration. ] 4

— Aklivitetedata,

Ak tivitetstype,
Aktivitets [D: IIT Evt. kode fra adgangskaontral: l_ rIElsype

{+ Standard [Begge skeermhalvdele)

BRediger

i

Aktivitetstitel: IAdministration 1T = Kun arbejdsplads [Averste skaemhbakedel]

™ K som fravasn (Nederste skasmbalvdel]

=p}
il
=

—Seerlig handtering af aktivitet.
{+ Mormalt arbejde
£ Sygdom Handtering af udmelding/indmelding————————— Fartryd |
{+ Ingen opfyldning af arbejdstid.

" Bamsyg Ak tivitetastatuz.

W lezmeranedessn " Der hldes ned bl madetid eller farrige afg.tidspunkt. © Inaktv

‘el = Der fyldes op til Furaftenstid eller naeste ank. tidspunkt

(" Anden godkendt fravaer (ikke arbejdsrelateret] " Der opfyldes til hels dagens nomtid & Aktiv
AdrnDrir Adrninistration - Direktion =

Adrninistration - 1T b
Kantine Adrministration - K.antine
Admk ontor Administration - Kontar
AdmLed Administration - Ledelse
Admbede Administration - Mader
Admirg Adrministration - Organization
Luk

Regnskab Adrninistration - Reagnskab
AdmTIf Adrmiviztration - Telefon
Futbdmde Flksterne mader LI




NemTid understgtter fglgende indenfor time/sags og projektstyring:

e Handtering af et ubegraenset antal projekter og aktiviteter.

e Filtrering af aktiviteter/projekter saledes at hver medarbejder kun far vist de for medarbejderen
relevante aktiviteter. Dette sker ved at administratoren opretter en aktivitet eller projekt.
Medarbejderen har herefter mulighed for at markere de projekter og aktiviteter hvori man gnsker at
kunne registrere tid.

e Rapporter over forbrugte timer pa projekter/aktiviteter savel fordelt pr. medarbejder samt totalt.

e Overblik over samtlige aktiviteter/projekter i virksomheden samt den tid der Igbende anvendes pa
hver aktivitet/projekt.

Ferie, fridage og sygdom:

Med NemTid har man mulighed for at opggre savel fridage, sygdom og ferie.
Der kan registreres og udtraekkes rapporter over fglgende (pr. medarbejder, samt totalt for

virksomheden):

¢ Ordinzr sygdom samt barns fgrste sygedag..

® Besgg hos lege eller tandlege.

e Ferie.

¢ Ovennavnte kan registreres automatisk via integration med adgangskontrollen.
[

Administration af fridage og helligdage. Virksomheden kan selv valge hvilke dage der skal
betragtes som helligdage eller fridage.

Resultatet:

Der er tale om et komplet og sikkert system der tilpasses til den enkelte kundes behov. Det giver en
lang rekke fordele for brugerne og der spares en masse administrativ og praktisk arbejdskraft.
NemTid vil normalt kunne tilpasses til at arbejde sammen med Deres adgangskontrolsystem.
Herudover far De et uvurderligt ledelsesredskab til den daglige styring af virksomheden.

Systemkrav:

NemTid’s systemkrav er serdeles moderate.
NemTid er testet til drift pa nedennavnte konfigurationer:

e Kilienter: MS Windows 95, 98, NT4, 2000 eller XP med mindst 64 MB RAM, sk&rmoplgsning
mindst 800*600, FontSize= small.

e Server: MS Windows NT4 Server eller MS Windows 2000 Server med mindst 128 MB RAM.

e Database: MS SQL Server eller Firebird.

e Netverk: TCP/IP

¢ Printere: Mindst 600 dpi

Comet Computer ApS har stor ekspertise 1 installation og drift af ovenn®vnte systemer og vil evt.
kunne hjzlpe hermed.
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