NemTid

Produktbeskrivelse

Overordnet:

NemTid er et veerktgj til styring af tid og tidsforbrug.
Udover registrering af komme/ga tider kan NemTid holde styr pa felgende:

Arbejdstider, herunder ugeprofiler.

Flextid

Tidsforbrug pa og uden for arbejdspladsen.

Time dokumentation, herunder bl.a. specifikation til fakturering.
Integration med Adgangskontrol.

Time/sags styring og projektstyring.

Ferie, fridage, sygdom og andet fraveer.

Med en NemTid serverlicens medfglger 1 stk. klientlicens samt ret til at anvende NemTid til
administration af tid for et ubegraenset antal medarbejdere.
Udover serverlicensen kabes klientlicenser pr. PC hvor klientproduktet installeres.

Prisen pa klientlicenserne falder kraftigt med det antal der bestilles.

NemTid er et seerdeles konkurrencedygtigt produkt og vi anbefaler Dem at se naermere pa vores priser
pa: www.cometcomputer.dk

Flextid og komme/ga tider:

| NemTid registreres den manedlige arbejdstid for alle medarbejdere.
Endvidere kan NemTid registrere alle komme/ga tider via integration med Adgangskontrolsystem.
Derved er NemTid i stand til dagligt at beregne den galdende flexsaldo for hver medarbejder.

NemTid kan ogsa arbejde uden opkobling mod adgangskontrolsystem og det er muligt at registrere
komme/ga tider via et seerligt modul i NemTid.

Folgende kan for hver enkelt medarbejder rapporteres fra NemTid:

Daglige komme/ga tider.

Aktuel flexsaldo.

Flex minimum og maksimum, samt eventuelle afvigelser herfra.
Udskrivning af manedsrapporter over flex og flexsaldo.



Arbejdstider og ugeprofiler:

NemTid holder styr pa medarbejdernes arbejdstider. Dette sker ved oprettelse af ugeprofiler hvor der
for hver enkelt medarbejder specificeres daglige arbejdstider for alle ugens dage.

NemTid kan styre og rapportere fglgende:

e Ugeprofiler — d.v.s. daglig arbejdstid samt forventet mgdetid og fyraftenstid.
e Styring af skiftene arbejdstider.

e Handtering af skiftene ugeprofiler.

e Savel den aktuelle som tidligere ugeprofiler kan rapporteres.

e Beregning af ugentlig og manedlig arbejdstid ud fra ugeprofilen.

e Historik over hver enkelt medarbejders manedige arbejdstid.

Tidsforbrug pa og uden for arbejdspladsen:

| NemTid kan der holdes der styr pa tidsforbruget savel pa arbejdspladsen som uden for.

NemTid registrerer via integrationen med adgangskontrollen den tid der er anvendt pa arbejdspladsen.
Arbejde uden for arbejdspladsen, f.eks. eksterne mgder, kan ligeledes registreres.

Registrering og afleesning af tidsforbrug sker i NemTids hovedskeermbillede (vist nedenfor):

"4 NemTid version 2.56 Build: 200

I|§ystem Rapporter @verste  Projekter

t&ned: |Marts ﬂ Er; |2D11 ﬂ Bruger. |John Ekblom Yiges nu. |Hans Hansen [HAH) j
Projektoverzsigh: 1 2 3 4 5 [ 7 8 9 10 11 | alt;

AdmiT Administiation 1T 2,00 1,50 <[ 6,50
Admbade Adrinistration - moder 4,00 1,25 2,00 7,25
AdmOrg Adrinistration - Organization 6,00 0,50 6,50
Omzorgedage Omzorgzdage 7,50 7,50 15,00

Spgdarn Sygdom - ordinzsr 7,50 -

Seerlige feriedage Seerlige feriedage 0,00

- -l
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I | 2]

I alt: 7,50 4,00 7,25 7,50 o,00 ©O,00 7,50 7,00 OQ,00 0,00 0,00

‘ Udskriv manedsrapport Manuel Maneds afslutning Infa | Exit |




NemTid kan styre og rapportere fglgende:

Registrering af tidsforbrug, angivet i timer med indtil 2 decimalers ngjagtighed.

Kontrollere at den angivne arbejdstid stemmer overens med det registrerede pa adgangskontrollen.
Danne manedsrapport over hver medarbejders tidsforbrug savel pa arbejdspladsen som uden for.
Danne rapporter over alle medarbejderes tidsforbrug fordelt pa aktiviteter

Tidsforbrug uden for arbejdspladsen kan enten registreres direkte i NemTid eller via
adgangskontrollen.

Time dokumentation, herunder bl.a. specifikation til fakturering.

| NemTid kan alt tidsforbrug dokumenteres i den detaljegrad som man gnsker.

Nar man opretter en aktivitet i NemTid kan administratoren vaelge om der er krav til at aktiviteten skal
dokumenteres. Valges dette tilsikrer NemTid at alle timer dokumenteres, nar de registreres.

NemTid kan tillige styre i hvilken grad timerne skal faktureres. F.eks. kan man nar timerne
dokumenteres vaelge om de skal faktureres normalt eller om de vedrarer evt. rabataftale eller
serviceaftale. Derudover kan dokumenteres detaljer sasom oplysninger om transporttid, lokation,
rekvisition / rekvirent(er) m.v.

Nedenfor ses et eksempel pa dokumentation af tidsforbrug:

=0 x|
Fra dato: IE|1 -01-2005 bedarbejder: I[-"-\"E] j Dan speciifafion

Til data: |31 -01-2005 Alktivitet: I._Iuhn Gabel Jensen &p5  [JG) j My specifikation

Dato | Fra | il | Tirner | Udfgtt af | Transport | Afregning Ekstem beskrivelzse

030405 4700 4830 180 JKL Mej Mormal Backup, bestilling og overdigning

040105 1530 00 050 JKL e Marmal Gennemgang af Astaro

050105 1200 1345 025 JEL Mej Maormal Wedr, Backup - leverand@rproblem

07105 1130 1145 025 KL Mej Mormal Wedr. Backup - problem med leverandgr
M08 1430 1500 050 JKL e Marmal Modtagelse og check af myt backupsystem
120105 4015 1030 0,25 JKL Mej Maormal Ji5d - problem gammel backup

15105 1200 1500 200 JKL e Marmal Installation af myt backup hardware, samt ops. .
150105 1500 1530 050 JKL e Uden bere...  Service af server

17105 1000 1045 025 UKL Mej Mormal Wedr. backupsystem myt - made ABS

190105 1230 1300 050 UKL Mej Marmal Hjzelp til Mikkel - FTP

200105 4000 1200 200 JKL Mej Marmal Opgave vedr. SCL senver - og backup
260105 1545 1545 050 JEK Mej Mormal Gennemgang af Backup rutiner

300105 A7 2230 550 JKL e Marmal Ghost af server, samt 2 klienter

300105 2230 2300 05D JEL Mej Iden bere...  Service af senver

1] | -+

Antal timer totalt: 16.00
Timer uden beregning 1.00

Ordinzzre tirmer bl afregning 15,00 | dghkriv |




Integration med adgangskontrol:
NemTid er lavet til at kunne integreres med forskellige adgangskontrol systemer.

Falgende kan registreres fra adgangskontrollen i det omfang adgangskontrolsystemet kan levere disse
informationer:

e Komme/ga tider, hvoraf tidsforbrug pa arbejdspladsen beregnes af systemet.

e Tidsforbrug uden for arbejdspladsen i det omfang dette kan registreres pa adgangskontrollen.

e Tilbage rapportere informationer til adgangskontrollen saledes at f.eks. flexsaldo vil kunne aflaeses
pa adgangskontrollens panel.

NemTid kan ogsa fungere uden adgangskontrolsystem og i NemTid indgar seerligt modul der muligger
registrering af komme/ga tider via f.eks. medarbejder kort.

Time/sags styring og projektstyring:

Man kan veelge at anvende NemTid pa flere niveauer. Der er mulighed for at registrere normal
arbejdstid uspecificeret og dette kan i sa fald ske automatisk fra adgangskontrolsystemet.
Men der er ligeledes mulighed for at anvende NemTid som time/sags styringsveerktaj.

Der kan i NemTid oprettes et ubegraenset antal projekter og aktiviteter hvorunder medarbejderen kan
udspecificere sin arbejdstid. Administration af aktiviteter og projekter sker i nedenstaende
skeermbillede som kun brugere med administrator status har adgang til:

ﬂlktivitetsadministratiun. ] 3
— Aktivitetzdata,
Aktivitets 1D IT Ewt. kode fra adgangskaontral: PSS
% Standard [Begge skaermhalydele] =
L ——— Rediger |
Aktivitetetitel; |.f5.dm|n|strat|on T i kun arbejdzsplads [Averste skaermhaledel)
5 st héndering af aktivitet " Kun som fravaer [Mederste skaermhalvdel) Cia |
{+ Normalt arbejde
¢ Sygdom Handtering af udmeldng/indmelding Eartryd |
* Ingen apfyldning af arbejdstid.
" Bamspg Aktivitetsstatus,
® s ey = Der fyldes ned til madetid eller forige afg.tidspunkt. € Inaktiv
e = Der fyldes op til fyraftenstid eller naeste ank. tidspunkt
(" Anden godkend: fravaer [ikke arbejdsrelateret] " Der opfuldes til hele dagsris nomtid Akt
Al Adrministration - Direktion =]
Adrikiztration - 1T e
Kantine Adrniniztration - Kanting
Admb.orkor Adrninistration - K.ontor
AdmlLed Adminiztration - Ledelse
Admbdade Adrninistration - Mader
AdmOrg Adririztration - Organization
Luk
Reanzkab Admirigtration - Regnzskab
AdmTIf Adrninistration - Telefon
F xttdmde Fksterme mader ;I




NemTid understatter fglgende indenfor time/sags og projektstyring:

e Handtering af et ubegraenset antal projekter og aktiviteter.

e Filtrering af aktiviteter/projekter, saledes at hver medarbejder, far vist de for medarbejderen
relevante aktiviteter. Dette sker ved at administratoren opretter en aktivitet eller projekt.
Medarbejderen har herefter mulighed for at markere de projekter og aktiviteter hvori man gnsker at
kunne registrere tid.

e Rapporter over forbrugte timer pa projekter/aktiviteter savel fordelt pr. medarbejder samt totalt.

e Overblik over samtlige aktiviteter/projekter i virksomheden samt den tid der Igbende anvendes pa
hver aktivitet/projekt.

Ferie, fridage og sygdom:

Med NemTid har man mulighed for at opgare savel fridage, sygdom og ferie.
Der kan registreres og udtraeekkes rapporter over fglgende (pr. medarbejder, samt totalt for
virksomheden):

Ordinaer sygdom samt barns ferste sygedag..

Besgg hos laege eller tandlege.

Ferie.

Ovennavnte kan registreres automatisk via integration med adgangskontrollen.
Administration af fridage og helligdage. Virksomheden kan selv veaelge hvilke dage der skal
betragtes som helligdage eller fridage.

Resultatet:

Der er tale om et komplet og sikkert system der tilpasses til den enkelte kundes behov. Det giver en
lang reekke fordele for brugerne og der spares en masse administrativ og praktisk arbejdskraft.
NemTid vil normalt kunne tilpasses til at arbejde sammen med Deres adgangskontrolsystem.
Herudover far De et uvurderligt ledelsesredskab til den daglige styring af virksomheden.

Systemkrav:

NemTid’s systemkrav er s@rdeles moderate.
NemTid er eller har varet i drift pa nedennavnte konfigurationer:

e Kilienter: MS Windows 2000, XP, Vista, Win7 - 32bit, Win7 - 64bit.

e Server: MS Windows 2000/2003/2008 Server

e Database: Microsoft SQL Server 2000/2003/2005/2008. Systemet er ligeledes i drift pa MS SQL
2008 Express, der er gratis og anbefales til mindre installationer.

Comet Computer ApS har stor ekspertise i installation og drift af ovennavnte systemer og vil kunne
hjeelpe hermed.
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